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|An- und Abmelden von Veranstaltungen

‘ Wie melde ich mich (nachtrdglich) an einer Veranstaltung an?

Im "Veranstaltungskatalog” konnen Sie nach gewiinschten Veranstaltungen recherchieren. Fiir die
nachtragliche Anmeldung an Veranstaltungen ist es bei der Suche notwendig, dass Sie den Haken bei "Aktuelle
Veranstaltungen" entfernen.

#* Tipp:
Haben Sie eine Veranstaltungsnummer, geben Sie nur diese in die ,Freitextsuche ein (ohne Leerzeichen). Danach
klicken Sie auf Suchen und Ihnen wird umgehend die richtige Veranstaltung angezeigt.

Wenn Sie sich direkt anmelden mochten, benutzen Sie den Funktionslink Anmelden oder Anmelden nach
Zugang.

Mit einem Klick auf die verlinkte Veranstaltungsnummer kénnen Sie sich detaillierte Informationen zu der
Veranstaltung ansehen (Teilnahmeinformationen, Beschreibung, Anlagen, ...).

Der Anmeldeassistent fiihrt Sie durch die einzelnen Schritte der Anmeldung. Hierbei werden Ihre im System
hinterlegten Stammdaten automatisch in die Felder iibernommen. Sie kdnnen an dieser Stelle keine
Anderungen der Daten vornehmen.

Beachten Sie bitte, dass Pflichtfelder immer mit einem "x" gekennzeichnet sind und ausgefiillt oder angekreuzt
werden missen. Um auf die nachsten Schritte zu gelangen, miissen Sie am Ende der jeweiligen Seite auf
Weiter klicken.

Der ausgefiillte Fortbildungsantrag wird IThnen nach Abschluss der Anmeldung tiber den Funktionslink

Ausdruck priifen zum Druck bereitgestellt. Des Weiteren bekommen Sie den Antrag mit der
Anmeldebestitigung per E-Mail zugesandt.

Wie melde ich mich von einer Veranstaltung ab?

Um sich von einer Veranstaltung abzumelden, klicken Sie auf der Startseite im Bereich "Personliche
Angaben" auf den Funktionslink Meine Fortbildungen. Uber den Funktionslink Suchen werden Thnen alle
personlichen Fortbildungen angezeigt.

Klicken Sie auf die verlinkte Veranstaltungsnummer der Veranstaltung, von der Sie sich abmelden méchten.
Es werden Thnen die "Details zur Veranstaltung" und die "Teilnahmeinformationen" angezeigt. Um sich
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von dieser Veranstaltung abzumelden, klicken Sie auf den Funktionslink Abmelden.

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage. Wenn Sie diese bestatigen, werden Sie von der Veranstaltung abgemeldet
und der Teilnehmerstatus dndert sich in "nicht teilgenommen" mit dem Absagegrund "Absage durch
Teilnehmer". Damit sind Sie entschuldigt und der Abmeldeprozess ist abgeschlossen.

# Hinweis:

Nachdem Sie sich von einer Veranstaltung abgemeldet haben, kénnen Sie sich an dieser nicht mehr erneut
anmelden. Sollen an Ihrer Anmeldung Anderung vorgenommen werden (z. B. Anderung eines Workshops) oder
haben Sie sich aus Versehen abgemeldet, so wenden Sie sich bitte an den Support des FortbildungsNetzes.
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