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Titel

Thema: EXCEL-Schreiben und Analysieren von Stundenplänen

Veranstaltungsnummer: 12L422214

Inhalt/Beschreibung

Schwerpunkte/Rubrik: Aktuelle Einzelthemen

Allgemeine Informationen

Zielgruppen: - Schulleitung (Berlin/Brandenburg) 

Schularten: - Berufliche Schule, Gymnasiale Oberstufe, Sekundarstufe I, Sonderpädagogische
Förderung, Primarstufe 

Veranstaltungsart: Einzelveranstaltung (veraltet)

Gültigkeitsbereich: landesweit

Leitung: Gudrun Böttger, Landesinstitut für Schule und Medien Berlin-Brandenburg

Dozenten: Lutz Redlich, Berlin * Ulf Redwanz, Berlin * Frank Thoenelt, Berlin

Weitere Hinweise

Zusatzinformationen: Anmeldebestätigung: Veranstaltung 12L422214
Dozent/in: Lutz Redlich, Ulf Redwanz, Frank Thoenelt, Berlin
Datum: 25.04. und 26.04.2013
Ort: LISUM Ludwigsfelde-Struveshof
Zeit: 1.Tag 09:00 -17:00 Uhr / 2.Tag 09:00 -15:00 Uhr

EXCEL-Schreiben und Analysieren von Stundenplänen

Wenn Sie sich zu dieser Veranstaltung anmelden, erwarten Sie folgende Inhalte:
-Umgang mit Funktionen
-Hilfe für Formatierungen
-SCHREIBEN von Plänen (Klassen, Lehrer, Räume)
-Analyse von Planungen

NICHT Inhalt der Veranstaltung:
- ein Programm, das auf Eingaben wartet und daraus einen Stundenplan errechnet

Nachdem der Plan an der Wand gesteckt ist, bleibt leider noch ein großer Aufwand mit
der Fehlersuche und dem "Abschreiben" der Pläne übrig. Für diesen Teil der Arbeit
versprechen wir Hilfe und fertige Lösungen. Motto: einmal mit Hilfe von Abkürzungen in
den Computer eingeben muss reichen, um alle möglichen Pläne auszudrucken.
Mit anderen Worten: die Profi-Programme zur Erstellung von Stundenplänen konnten
uns bisher nicht überzeugen (Black Box). Trotzdem wollten wir nach der Arbeit an der
Stecktafel Hilfe. Das können wir bieten!

Zum Ablauf:
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Donnerstag, 25. April:
-Einführung in die Arbeit mit Excel; Tipps und Tricks, die das Arbeiten erleichtern
können
-Einführung in das Stundenplanprogramm mit vielen Übungsmöglichkeiten, erste
Ergebnisse für die eigene Schule (Pläne für Klassen und Lehrer werden erstellt)

Freitag, 26. April:
- Übungen und Wiederholungen
- Raumpläne und Vertretungspläne das Thema

Auch für Teilnehmer bisheriger Fortbildungen gibt es ein paar Neuerungen, die in der
Regel Teilnehmeranregungen und Wünsche vorheriger Kurse aufgreifen.

Am Mittwoch dem 24.April gibt es in den Räumen des LISUM die Möglichkeit die
Stundenverteilung der Schule (Fortbildung Mai 12) mit einem EXCEL-Plan zu erstellen.
Auch dem Wusch für das 40 Minutenmodell eine EXCEL-Verteilung zu erstellen wird
Zeit und Raum gegeben. Wer an diesem "Vorlauf"teilnehmen will, schreibe bitte eine
Mail.
Als "Nachlauf"werden wieder Coaching Termine angeboten.

Vorbereitungen

1. WICHTIG Bitte beachten: den eigenen LAPTOP mitbringen (das LISUM kann keine
Geräte zur Verfügung stellen). Auf dem Laptop muss MS-Office (also Excel installiert
sein).

2. Wer folgende Listen / Tabellen mitbringt, kann die Übungen mit den eigenen
Schuldaten durchführen. Besonders hilfreich sind Listen in Excel-Tabellen. Auch Word-
Listen helfen. Papier ist schon deshalb geduldig, weil dann für unsere Übungen viel
abgeschrieben werden muss. Was für Listen sind gemeint?
- Klassen: 1a, 1b, 1c usw.
- Fächer: Deutsch, Mathematik, usw.
- Kurse: Fußball-AG, Japanisch, Lese-Rechtschreib-Kurs, usw.
- Lehrer: Müller, Meier, usw.
- Abminderungstatbestände: Klassenlehrerstunde, Abordnung an andere Schule,
Verwaltungsstunden usw.
- Räume: Turnhalle, Musikraum, Raum 1a, usw.
Selbstverständlich haben wir auch "Spieldaten" zum Üben dabei.
Bitte die Antwortmail an ulf.redwanz@arcor.de schicken.
© Ulf Redwanz

Anbieter

Anbietername: Landesinstitut für Schule und Medien Berlin-Brandenburg

Anbieteranschrift: Struveweg 1, 14974 Ludwigsfelde OT Struveshof

E-Mail-Adresse: poststelle@lisum.berlin-brandenburg.de

Telefon: 03378 209 0

Termin
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Termin: 24.04.2013 09:00 Uhr  bis  26.04.2013 15:00 Uhr

Dauer: 16 Zeitstunden

Veranstaltungsort

Veranstaltungsort: Landesinstitut für Schule und Medien Berlin-Brandenburg, Struveweg , 14974
Ludwigsfelde OT Struveshof
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