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Veranstaltungsmanagement 

mit  

TIS - Online 

für Berater 

Aufbau der Datenbank 
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• Eingabe Veranst. 

• Bearbeitung durch 
Berater 

Server 1 

Eingabe 

• Veranst.-Katalog 

• Daten für Lehrer 
und Berater 

Server 2 
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Regel: 

   Nach „Speichern“ von Eingaben und Änderungen 

keine sofortige Kontrolle oder erneute Änderung 

vornehmen!  

 

    Erst Replikation abwarten!    
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 Angebot                -      Veranstaltungen 

 Als Erstes anlegen  

 Gibt den Rahmen vor 

 Pro Ausbildungsjahr 

nur 1x anlegen 

 Für alle Veranstal-

tungen gleich 

 Sind einem Angebot 

zugeordnet 

 Für jede einzelne 

Fortbildung 

 Sind für Lehrer und 

Interessenten nach 

Genehmigung sichtbar 

Steffen Donath, 12.09.2013 4 

 Veranstaltung planen 
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Angebot bearbeiten 
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Nur bei 

abgeschlossener 

Planung werden 

Veranstaltungen 

genehmigt! 

Angebot                      - Veranstaltung 
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Im Online-Katalog 

erscheint das Thema der 

Veranstaltung, nicht das 

Thema des Angebots. 
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Angebot bearbeiten 
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Qualität der 

Veranstaltungen 

soll transparenter 

werden. 

Veranstaltung bearbeiten 
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Veranstaltungen, 

die nicht „kosten-

neutral“ sind, müs-

sen der zuständi-

gen Referentin 

bzw. dem zustän-

digen Referenten 

im LISUM zur 

Kenntnis gegeben 

werden (Tel./Mail)! 
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Veranstaltung bearbeiten 
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Anlagen kön-

nen veröffent-

licht werden 

(z. B. Tages-

ordnung oder  

Schulungs-

unterlagen  

Status einer Veranstaltung 
 angelegt  … nach Eingabe der Veranstaltung 

 geplant  … nach „Planung abschließen“ 

 freigegeben … nach Genehmigung des Kostenträgers 

 findet statt … nach „speichern“ bei „Veranstaltung  

        beauftragen“ (Voraussetzg. beachten) 

 fällt aus  … unter „Veranstaltung vorbereiten“ kann  

        Statuswechsel vorgenommen werden  

        (auch Status der Teilnehmer ändern  

        und Absage versenden) 

 abgeschlossen … unter „Veranstaltung nachbereiten“  

        unten auswählen (vorher Status der  

        Teilnehmer ändern) 

 (abgerechnet)  … kann durch Berater nicht erreicht werden 
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TIS – Online 

   Vorschlag:  

   Suche nach: „tisonline Brandenburg“  

 

    Link: https://tisonline.brandenburg.de/ 
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 Angebot bearbeiten    

 Veranstaltung planen/bearbeiten 

  

 

     

Veranstaltung vorbereiten 

 Status der Teilnehmer  „Zusage“ (oder „Absage…“) 

 Anmeldungsliste (alle) oder Teilnehmerliste (alle mit 

„Zusage“) anzeigen/drucken 

 Einladung/Absage (je nach Status der Teilnehmer)  

 Postausgang setzen (nach Einladung/Absage, damit 

erhält niemand die gleiche Post mehrfach) 

 Postausgang rücksetzen (wenn eine weitere Mail an 

Teilnehmer gesendet werden soll, die schon eine Mail 

erhalten haben) 
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Veranstaltung durchführen 

 Anwesenheitsliste drucken 

 Zertifikate drucken (Datum beachten; Unterschrift 

teilweise elektronisch) 
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Veranstaltung nachbereiten 

 Nicht angemeldete Teilnehmer nachtragen (unter 

„Veranstaltung vorbereiten“ – Geschäftspartner 

anmelden) 

 Status der Teilnehmer ändern (teilgenommen/nicht 

teilgenommen) 

 Veranstaltung abschließen 

Persönlicher Bereich 

 Meine Daten 

 Meine Fortbildungen 

 Meine Vormerkungen 

 Meine Post 

 Meine Tätigkeitsnachweise 

 Hilfe   
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TIS-Online 

https://tisonline.brandenburg.de/
https://tisonline.brandenburg.de/
https://tisonline.brandenburg.de/
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Meine Tätigkeitsnachweise 
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TIS-Online 

Kategorien Erklärung 

Fortbildung oder Beratung für 

Lehrkräfte oder Schulleitung 

Fortbildungsveranstaltungen, Regionale Konferenzen, Arbeitskreise, 

Beratung Schulentwicklung, Beratung Schulevaluation, Supervision, 

Coaching 

Beratung Schulaufsicht 
Beratung mit dem Schulrat, Ausarbeitung von Stellungnahmen, 

Hospitationen im Auftrag des Schulrates 

Beratung Externer 

Gespräche mit Externen, um Netzwerke aufzubauen (z. B. mit 

Mitarbeitern von Verbänden, Vereinen, Museen und Gedenkstätten, 

außerschulischen Lernorten, Hochschuleinrichtungen, Betrieben, 

Kammern, …) 

Persönliche Qualifizierung 
Qualifizierungsmaßnahmen durch das LISUM oder das Staatliche 

Schulamt 

Arbeit mit Schülern An außerschulischen Lernorten 

Interne Koordination 

Koordination der Berater untereinander, Vernetzung mit anderen 

Beratergruppen (bzw. mit Multiplikatoren aus Berlin), persönliche 

Vorbereitungen, Arbeit im Online-Katalog, … 

Fehlzeiten Krankheit, Vollzeit – Abordnung, Schulfahrt, Sonderurlaub 
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Vielen Dank  

für Ihre Aufmerksamkeit!  
 
 

 

 

Kontakt: 

Steffen Donath 

www.lisum.berlin-brandenburg.de 

Tel: 03378 209 252  

Mail: Steffen.Donath@lisum.berlin-brandenburg.de 

https://tisonline.brandenburg.de/
https://tisonline.brandenburg.de/
https://tisonline.brandenburg.de/

