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Regel:

Nach ,Speichern“ von Eingaben und Anderungen
keine sofortige Kontrolle oder erneute Anderung
vornehmen!

Erst Replikation abwarten!
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Veranstaltung planen

Angebot - Veranstaltungen
= Als Erstes anlegen = Sind einem Angebot
= Gibt den Rahmen vor zugeordnet
= Pro Ausbildungsjahr = Fur jede einzelne
nur 1x anlegen Fortbildung
= Fir alle Veranstal- = Sind far Lehrer und
tungen gleich Interessenten nach

Genehmigung sichtbar
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Angebot bearbeiten
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Angebot - Veranstaltung
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Angebot bearbeiten

TIS-Online = Veranstaltungen planen > Angebot bearbeiten

Bariin Brardeniurg

ié v e Veranstaltungsmanagement
ju |
LAND
BRANDENBURG Beschreibung und didaklische Gestaltung:

IE

FortbildungsNetz
fiir Lehrkrafte des

Landes Brandenburg Methodische Gestaltung:

Abmelden aus TIS
Zur Startseite zuriick
Veranstaltungskatalog
Veranstaltungen planen
» Angebote bearbeiien
» Hilfe
Veranstaltungen verwaften
Datenschutzhinweise

Impressum Zu enwerbende Fahigkeiten und Fertigke ten
Das Fortoikungshietz

wird présentiert aut dem
Brandenburgicchen Bildungssemver
Dieser ist ein Service des.
Langesinattu i Schule und edien
Brandenbura

Struveweg 1

14374 Ludwigselde

Tel. +49 (3378) 2080

Fax: +43 (3378) 209 195

) stichworter !

Steffen Donath, 12.09.2013

Qualitat der
Veranstaltungen
soll transparenter
werden.
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Veranstaltung bearbeiten

|_J Dozenten una Leitung (Katalog)

I Raume

Neu Raum.Nr. Lehrgangsobjekt Anschrift Datum von Zeit

Datum bis Zeit

[# PC10  Landesinstitut fiir Schule und Medien Berlin-  Struveweg, 14974 Lucwigsfelde-  19.01.2012 09:30 19.01.2012 15:00
Brandenburg U
3 Material
Neu Anzahl Material Datum von Zeit Datum bis Zeit
P 7 Laptop 19012012 09:30 19.012012 15:00
3 Kostenblatt
Haushaltsjanr: 2012 Budget der ausgewahlten Kostenstelle
Budget aktuell 0,00 EUR verbraucht: 0,00 EUR verplant ~ 6.516,50 EUR
Teilnehmerkosten verfugbar -1790,00 EUR genehmigt  1790,00 EUR
Veranst Tage: 1 Dozentenkosten
Anz Teilnehmer. 0 Name, Vorname, Anschrift FBh HS UV RK  Summe
Kilometerbereich: Donath, Steffen 7 000 000 000 0,00
Ubern Verpfl.-Salz 0,00 EUR
EigenanteilTH 0,00 EUR
Teilnehmerkosten 0,00 EUR
Sachkosten: 0,00 EUR  Begrindung:
Drittmittel: 0,00 EUR
Gesamtkosten 0,00 EUR v Veranstaltung kostenneutral
£ Anlagen
zuriick T Hitfe 5 Pruck oy 5] Quick-View Jr| Réume (Abbrechen |
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Veranstaltungen,
die nicht , kosten-
neutral® sind, mus-
sen der zustandi-
gen Referentin
bzw. dem zustan-
digen Referenten
im LISUM zur
Kenntnis gegeben
werden (Tel./Mail)!
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Veranstaltung bearbeiten

bildungsserver :
berlin

i »
brandenburg "¢

btion NS | veranstaltungsdaten Antagen
Startsaite

J : : | Anlagen kon-

s nen verdffent-
licht werden
(z. B. Tages-
ordnung oder
Schulungs-

anstaltungen verwalten

Aligeme

nationen

Facher / Benfsfelder

Jitzangebote Delgruppen
Anbieterkatalog
Hitte

Newsletter

&

o — Unterlagen

26.09.2013 09:00 Uhr bis
27.09.2013 17:00 Uhr

——' | Daver 18 Stunden
[ ane veranstaunaen I |  Acmeldeschiuss  18.09.2013
>
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Status einer Veranstaltung

= angelegt ... nach Eingabe der Veranstaltung

= geplant ... hach ,Planung abschlieRen®

= freigegeben ... hach Genehmigung des Kostentragers

= findet statt ... hach ,speichern® bei ,Veranstaltung
beauftragen® (Voraussetzg. beachten)

= fallt aus ... unter ,Veranstaltung vorbereiten“ kann

Statuswechsel vorgenommen werden
(auch Status der Teilnehmer &ndern
und Absage versenden)

abgeschlossen ... unter ,Veranstaltung nachbereiten®
unten auswahlen (vorher Status der
Teilnehmer &ndern)

(abgerechnet) ... kann durch Berater nicht erreicht werden

Steffen Donath, 12.09.2013 10
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Vorschlag:
Suche nach: ,tisonline Brandenburg*®

Link: https://tisonline.brandenburg.de/

= Angebot bearbeiten
= Veranstaltung planen/bearbeiten

Steffen Donath, 12.09.2013
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= Status der Teilnehmer - ,Zusage“ (oder ,Absage...“)
= Anmeldungsliste (alle) oder Teilnehmerliste (alle mit

,<Zusage“) anzeigen/drucken

* Einladung/Absage (je nach Status der Teilnehmer)
= Postausgang setzen (nach Einladung/Absage, damit

erhalt niemand die gleiche Post mehrfach)

» Postausgang riicksetzen (wenn eine weitere Mail an
Teilnehmer gesendet werden soll, die schon eine Mail

erhalten haben)

Steffen Donath, 12.09.2013
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Veranstaltung durchftihren
= Anwesenheitsliste drucken

= Zertifikate drucken (Datum beachten; Unterschrift
teilweise elektronisch)

HEELISUM
|| i

Veranstaltung nachbereiten

= Nicht angemeldete Teilnehmer nachtragen (unter
,veranstaltung vorbereiten“ — Geschaftspartner
anmelden)

= Status der Teilnehmer andern (teilgenommen/nicht
teilgenommen)

= Veranstaltung abschlief3en

Steffen Donath, 12.09.2013 13
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Personlicher Bereich

Meine Daten

Meine Fortbildungen
Meine Vormerkungen
Meine Post

Meine Tatigkeitsnachweise
Hilfe

TIS-Online

Steffen Donath, 12.09.2013 14
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Meine Tatigkeitsnachweise

Fortbildungsveranstaltungen, Regionale Konferenzen, Arbeitskreise,
Beratung Schulentwicklung, Beratung Schulevaluation, Supervision,
Coaching

Beratung mit dem Schulrat, Ausarbeitung von Stellungnahmen,
Hospitationen im Auftrag des Schulrates

Fortbildung oder Beratung fir
Lehrkréafte oder Schulleitung

Beratung Schulaufsicht

Gesprache mit Externen, um Netzwerke aufzubauen (z. B. mit
Mitarbeitern von Verbanden, Vereinen, Museen und Gedenkstatten,
auBerschulischen Lernorten, Hochschuleinrichtungen, Betrieben,
Kammern, ...)

Qualifizierungsmalnahmen durch das LISUM oder das Staatliche
Schulamt

Beratung Externer

Persdnliche Qualifizierung

Arbeit mit Schilern An aufBerschulischen Lernorten

Koordination der Berater untereinander, Vernetzung mit anderen
Interne Koordination Beratergruppen (bzw. mit Multiplikatoren aus Berlin), persénliche
Vorbereitungen, Arbeit im Online-Katalog, ...

Fehlzeiten Krankheit, Vollzeit — Abordnung, Schulfahrt, Sonderurlaub
Steffen Donath, 12.09.2013 15
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Vielen Dank
fur Ihre Aufmerksamkeit!

Kontakt:
Steffen Donath
www.lisum.berlin-brandenburg.de
Tel: 03378 209 252
Mail: Steffen.Donath@lisum.berlin-brandenburg.de

Steffen Donath, 12.09.2013 16
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