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Excel-Vertiefungskurs (1): Stolpersteine rund um die Themenfelder "Stundenplanung" und

"Grafiken und Diagramme"

EXCEL ist ein Programm, das Schulleitungen und Schulbiros helfen kann, den Alltag zu
organisieren. Immer wieder missen Listen geflihrt werden, Abrechnungen der Finanzmittel
erstellt werden, Daten der Schiiler und Mitarbeiter verwaltet werden, ein Kalender angelegt und
mit dem Bezirksamt und der Schulaufsicht Daten abgeglichen werden. Der Stundenplan muss

gesetzt werden, Wahlkurse gelegt, die Stundenverteilung liberlegt etc.

Dieser Kurs gibt individuelle Hilfestellungen zu Fragen zu den Themen Stundenplanung,

Vertretungsstunden, Stundenverteilung sowie Datenbanken und ihre Nutzung.

Ein Laptop mit installiertem EXCEL (und Word) ist mit zu bringen.



