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Stundenplanerstellung leicht gemacht mit Excel

Dieser Kurs ist geeignet fiir alle, die sich das "Stecken" von Planen nicht nehmen lassen, aber die
muhsame Abschreibarbeit gern dem Computer tGberlassen wollen!

Themen und Inhalte

*  Von der Stecktafel zum fertigen Papierplan fiir Lehrer, Klassen, Kurse, Raume und Aufsichten
*  Jede notwendige Eingabe nur einmal und mit Abkilirzungen eingeben

*  Fehlerkorrektur mit Excel-Analyse

*  Ubersichtsplane fiir Biiro und Lehrerzimmer

*  Anwendungen firr den taglichen Bedarf

*  Vertretungsplane einfach schreiben

EXCEL - Inhalte: Formatierungen, Verknlipfungen, einige Funktionen, Namen definieren, Analysen
erstellen

Dieser Kurs gibt individuelle Hilfestellungen zu Fragen zu den Themen Stundenplanung,

Vertretungsstunden, Stundenverteilung sowie Datenbanken und ihre Nutzung.

Voraussetzungen:

Hardware: Laptop und Speichermedium (Stick) mitbringen.
Software: installiertes MS-Office; Excel min Version 2007.

Wissen: Computer-Basis-Kenntnisse, EXCEL (auch fur Anfangerinnen und Anfanger geeignet)
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