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Martina Bachert
Tel.: 03378/209-463
E-Mail: Martina.bachert@lisum.berlin-brandenburg.de

Veranstaltungsnummer: 18L421043

Datum: 20.05.2019 und 21.05.2019

Ort: LISUM Ludwigsfelde-Struveshof

Zeit: 1.Tag 09:00-17:00 Uhr und 2. Tag 09:00-15:00 Uhr

Veranstaltungsreihe zum Thema ,,Schule in der digitalen Welt*“:
Thema 2: Einsatz von EXCEL und WORD in Schulbiiro

Z A H L E N spielen eine Rolle bei der Darstellung in der Offentlichkeit gegentiber Eltern,
Gremien und Behorden. Mit EXCEL konnen sie gut veranschaulicht werden. Diagramme
sind hilfreich und leicht zu lernen, auch fir Anfanger.

LISTENundTABELLE N gehoren zum Schulalltag. Schwarz / Weif3 kénnen sie
auf den ersten Blick verwirren. Mit ein paar Formatierungen schafft EXCEL Ubersicht.
Anregungen fur Anfanger und Fortgeschrittene.

R E C HN E N Schilerzahlen, Lehrerstunden, Finanzen usw. missen stimmen.
Berechnungen erleichtern EXCEL Funktionen.

PR OBLE M E lésen. Gern durfen die Teilnehmer vorab Fragen und Beispiele ihres
Alltags einreichen und erhalten im Kurs Antworten und Losungsvorschlage mit EXCEL
und WORD
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